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FISA DE ATRIBUTII A MEMBRILOR C.E.A.C.

Responsabil C.E.A.C. — Similie Angela Paraschiva

Asigurd conducerea operativa a comisiei.

Supervizeaza intreaga activitate a comisiei.

Aproba planurile comisiei (de activitate, imbunatatire, autoevaluare).

Evalueaza activitatea comisiei.

Participa la verificarea modului de completare a documentelor oficiale.

Contribuie la gestionarea dovezilor.

Realizeaza raportul de evaluare interna.

Realizeaza raportul de autoevaluare.

Monitorizeaza activitatea de elaborare, aplicare si verificare a orarului unitatii.
Monitorizeaza activitatea comisiei.

Stabileste legdtura permanenta intre comisie, factorii de decizie si personal.

Reprezintd C.E.A.C. in raporturile cu conducerea unitatii. Inspectoratul Scolar, Ministerul
Educatiei si Cercetarii, A.R.A.C.I.P., cu celelalte autoritati publice, cu orice institutie si
organism interesat in domeniul de activitate al comisiei, cu respectarea prevederilor legale
in acest sens.

Colaboreazd cu membrii comisiei la verificarea mapelor profesorilor §i comisiilor, la
intocmirea rapoartelor de evaluare.

Evalueaza membrii comisiei C.E.A.C.
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Secretar comisie - Rasinariu Ionela

Urmareste documentatia elaborata de Inspectoratul Scolar si A.R.A.C.L.P.
Colaboreaza cu membrii comisieli la:

- verificarea mapelor profesorilor;

- realizarea chestionarelor §i la intocmirea rapoartelor de evaluare.
Intocmeste procesele verbale ale intalnirilor membrilor comisiei.
Monitorizeaza modul de completarea a documentelor oficiale.
Monitorizeaza aplicarea procedurilor.

Elaboreaza proceduri pentru imbunatatirea calitatii procesului de predare-invatare.
Elaboreaza chestionare si fise de evaluare.

Centralizeaza rezultatele chestionarelor.

Contribuie la actualizarea bazei de date a unitatii.

Gestioneaza Intreaga documentatie a comisiei.

Membru in comisie — Botta Annemarie

° Elaboreaza planul operational si de imbunatatire al comisiei.

o Elaboreaza proceduri pentru imbunatatirea calitatii procesului de predare-invatare.
o Elaboreaza si aplica chestionare pentru evaluarea calitatii.

J Elaboreaza documente de lucru ale comisier.

e  Verifica portofoliile cadrelor didactice si realizeaza raportului.

e  Monitorizeaza procedurile specifice.

o Monitorizeaza activitatea comisiei.

o Contribuie la gestionarea dovezilor.

o Realizeaza raportul de autoevaluare.

J Realizeaza raportul de evaluare interna.

J Monitorizeaza activitatea de elaborare, aplicare si verificare a orarului unitatii.

Membru in comisie - Trif Sorina

. Elaboreaza planul operational si de imbunatatire al comisiei.
. Elaboreaza proceduri pentru imbunatatirea calitatii procesului de predare-invatare.

J Elaboreaza si aplica chestionare pentru evaluarea calitatii.
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o Centralizeaza rezultatele chestionarelor.

o Elaboreaza documente de lucru ale comisiei.
e  Monitorizeaza procedurile specifice.

. Monitorizeaza activitatea comisiei.

. Contribuie la gestionarea dovezilor.

. Realizeaza raportul de autoevaluare.

e  Realizeaza raportul de evaluare interna.

e  Monitorizeaza activitatea de elaborare, aplicare si verificare a orarului unitatii.

Reprezentat Sindicat - membru in comisie — Sentea Alexandru Marcel
° Elaboreaza planul operational si de imbunatatire al comisiei.
° Elaboreaza proceduri pentru imbunatatirea calitatii procesului de predare-invatare.
o Elaboreaza si aplica chestionare pentru evaluarea calitatii.
. Elaboreaza documente de lucru ale comisiei.
. Monitorizeaza procedurile specifice.
. Monitorizeaza activitatea comisiei.
. Contribuie la gestionarea dovezilor.
. Realizeaza raportul de autoevaluare.
. Realizeaza raportul de evaluare interna.

o Monitorizeaza activitatea de elaborare, aplicare si verificare a orarului unitatii.

Reprezentat Consiliul Local - membru in comisie — Albu Dorin

® Asigura colaborarea unitatii cu comunitatea.

Reprezentat Parinti - membru in comisie — Enescu Petra Ionela
. Asigura relatia dintre scoala si Consiliul Reprezentativ al Parintilor/Reprezentantilor
Legali.

. Asigura colaborarea unitatii cu comunitatea.



